
 
Hein & Kraf t  

Rechtsanwälte und Notare 

 

Mandantenfragebogen 
 
Für die Bearbeitung Ihres Mandats benötigen wir von Ihnen nachfolgende Angaben. Ihre Daten werden 
selbstverständlich vertraulich behandelt und ausschließlich im Rahmen des Mandats verwendet. Bitte informieren 
Sie uns, wenn sich während des Mandatsverhältnisses Änderungen Ihrer Daten ergeben sollten. Vielen Dank. 

 
Ich komme wegen 
 

 einer anwaltlichen Beratung 
Ich bin darauf hingewiesen worden, dass hierfür die Abrechnung einer Gebühr aus dem Rahmen von 0,1 
bis 1,0 erfolgt; den konkreten Gebührensatz bestimmt der Anwalt nach Abschluss der Beratung gem. § 14 
Abs.1 RVG. Die Höhe der Gebühr bestimmt sich nach dem Gegenstandswert der anwaltlichen Tätigkeit 
gem. § 13 Abs. 1 RVG in seiner zum Zeitpunkt dieser Vereinbarung gültigen Fassung. Abweichend 
hiervon kann im Einzelfall eine Honorarvereinbarung getroffen werden, soweit dies gesetzlich zulässig ist 
(§ 4 RVG). Diese bedarf der Schriftform. 
Sollte ich im Laufe der anwaltlichen Besprechung zu dem Entschluss kommen, den Anwalt/ die 
Anwältin über die Beratung hinaus mit der anwaltlichen Vertretung/ einer Tätigkeit gegenüber 
Dritten zu beauftragen, so geschieht dieses durch die von mir unterzeichnete Vollmacht. Der sich 
daraus ergebende Vertretungsumfang ist maßgebend. 

 
 einer anwaltlichen Vertretung/ Tätigkeit gegenüber Dritten 
 
 

Womit können wir Ihnen helfen: ___________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 

Angaben zur Person:______________________________________________ 
Name, Vorname  

Geburtsdatum  

Straße, Hausnummer  

PLZ, Ort  

 

Telefon dienstlich  

Telefon privat  

Telefax  

Mobil  

E-Mail  

 
 
Bankverbindung:_(sofern Sie Geldzahlungen erwarten)________________________________ 

Institut  

Kontonummer/ IBAN  

Bankleitzahl/ BIC  

 
 
Rechtschutzversicherung:_______________________________________________________ 

Gesellschaft, ggf. zust. 
Niederlassung/ Agentur 

  

Versicherungsnehmer u. 
Versicherungs-nummer 

  

Schadennummer, wenn bereits 
gemeldet 

  

Höhe Ihrer Selbstbeteiligung   

 
Sofern Ihnen bereits eine Kostendeckungszusage Ihrer Rechtsschutzversicherung vorliegt, 
fügen Sie diese bitte bei. Vorstehende Angaben erübrigen sich damit. 
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Angaben zum Gegner:____________________________________________ 
Name, Vorname  

Straße, Hausnummer  

PLZ, Ort  

Gegenanwalt: 
 
 
 

 

 
 

Datenschutz 
Ihnen stehen als Mandant umfangreiche Rechte nach der Europäischen Datenschutz-Grundverordnung sowie dem 
Bundesdatenschutzgesetz zu. Wir haben diese in dem für Sie beigefügten Informationsblatt zusammengefasst. 
Sollten Sie in diesem Zusammenhang Fragen haben, scheuen Sie sich nicht, uns anzusprechen. (Die Kontaktdaten 
finden Sie für später auch auf dem Informationsblatt) 
 
Ich habe diesen Hinweis zur Kenntnis genommen und das Informationsblatt erhalten: 

 
 
      ______________________________________________ 

Unterschrift       

 

E-Mail-Verkehr und Datenübermittlung – Einverständniserklärung 
(1) Der Auftraggeber ist bis auf Widerruf damit einverstanden, dass der Rechtsanwalt Dokumente, Daten und 
Korrespondenz im Wege unverschlüsselter E-Mails an den Auftraggeber – sofern er seine Email-Adresse mitgeteilt 
hat - und mandatsbezogen an Dritte versendet. Insoweit wird der Rechtsanwalt von der Verpflichtung zur 
Verschwiegenheit und zum sicheren Umgang mit mandatsbezogenen Daten befreit. Der Auftraggeber kann einem E-
Mail-Verkehr aus konkreter Veranlassung oder für einen bestimmten Einzelauftrag widersprechen. 

(2) Der Auftraggeber wird hiermit darüber informiert, dass der Empfang von E-Mails aus technischen oder aus 
betrieblichen Gründen gestört sein kann, dass E-Mails Viren enthalten können, dass E-Mails verloren gehen, 
verändert, verfälscht oder gefälscht werden können und dass E-Mails vor dem unbefugten Zugriff Dritter nicht sicher 
geschützt werden können. 

(3) Der Rechtsanwalt haftet nicht für Nachteile oder Schäden, die aus den Risiken des E-Mail-Verkehrs entstehen 
können. 

(4) Der Auftraggeber kann diese Einverständniserklärung jederzeit für die Zukunft in Schriftform widerrufen. 

 
 

__________________________________________ 

Unterschrift 

 

Die beiliegenden Mandatsbedingungen habe ich zur Kenntnis genommen. 
(Diese Mandatsbedingungen liegen für Sie auch in der Anmeldung zur Mitnahme bereit – sprechen Sie uns gern an.) 

 
 

Bad Segeberg, den _____________________ 

 
 

      ______________________________________ 

Unterschrift 
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Für unsere Statistik und zur Ausschöpfung unserer Verbesserungspotentiale: 
 
 
Auf unsere Kanzlei sind Sie aufmerksam geworden durch: 
 
 Empfehlung   

 Folgemandat   

 Telefonbucheintrag 

 Kanzlei-Homepage   

 RA-Suchmaschine   

 ___________ 


